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OGGETTO: ADEMPIMENTI FINALI A.S. 2023/2024

Si comunicano le indicazioni relative alle operazioni di chiusura dell’anno scolastico 2023-2024
per gli ordini di scuola in oggetto:

ADEMPIMENTI COMUNI.

e Consegna in segreteria del rendiconto e delle relazioni dettagliate delle ore effettuate
per attivita (progetti, funzioni strumentali, commissioni, incarichi, attivita di recupero
e potenziamento, incarichi di collaborazione con il Dirigente) entro e non oltre il 24
giugno 2024.

e (modelli pubblicato sul sito per funzione strumentale, progetti, commissioni).

e Relazioni alunni diversamente abili entro il giorno 5 giugno 2024 su (modello pubbli-
cato sul sito).

e Richiesta ferie e festivita soppresse entro il 21 giugno 2024 sul portale ARGO.

La presente documentazione pud essere consegnata a mano o inviata alla mail
TEIC833006@ISTRUZIONE.IT in formato pdf con firma autografa ( non si accettano altri
formati)

Organizzazione degli Scrutini
In occasione dei consigli di classe finali si precisa quanto segue:
1. Gli scrutini avverranno in presenza presso la sede centrale secondo il calendario pubblicato.

2. Si raccomanda la presenza di tutti i Docenti ai consigli e la massima puntualita. E’ appena il
caso di ricordare che in occasione degli scrutini il consiglio deve essere perfetto.
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a) Adempimenti generali

| docenti dovranno:

e Inserire i voti nel registro elettronico;

e Fare le proposte di voto del secondo quadrimestre sul registro elettronico almeno due
giorni prima della data fissata per lo scrutinio. L’espressione “ N.C.” ( non classificato) &
consentita solo per gli alunni non frequentanti.

e |l tabellone sara attivo dal 5 giugno 2023

b) VALUTAZIONE DEL COMPORTAMENTO

La valutazione del comportamento e effettuata collegialmente ,si riferisce allo sviluppo delle com-
petenze di cittadinanza e, per la scuola secondaria di primo grado, allo Statuto delle studentesse
e degli studenti e al Patto educativo di corresponsabilita

c) Operazioni contestuali allo scrutinio

e Verbale di scrutinio.

e | docentidelle classi quinte scuola primaria e delle classi terze della scuola secondaria com-
pileranno la certificazione delle competenze.

e |l certificato delle competenze sara compilato dal Consiglio di classe e firmato dal Dirigente
Scolastico per poi essere inserito nel fascicolo dell’alunno (Classi quinte) e allegato al certi-
ficato di diploma ( Classi terze)

e | genitori potranno visionare le schede di valutazione a partire dal:

A) 19 giugno 2024 scuola primaria
B) 19 giugno 2024 scuola secondaria tutte le classi

ADEMPIMENTI CONCLUSIVI SCUOLA PRIMARIA

Registri personali dei Docenti (elettronico)
Devono essere debitamente compilati in tutte le parti prima dello scrutinio.

Relazione finale

Ogni team Docente deve redigere, per ciascuna classe, la Relazione Finale.

Le relazioni finali devono essere predisposte prima dello scrutinio al fine di poter redigere il verbale del
consiglio di classe.

Per la scuola primaria gli scrutini finali si terranno presso le rispettive sedi secondo il calendario
che sara comunicato e comunque nel periodo compreso tra il 7 e 13 giugno 2024.

La documentazione di cui sopra deve essere allegata al registro elettronico.

ADEMPIMENTI CONCLUSIVI SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

1) SCRUTINI FINALI




Per la scuola SECONDARIA gli scrutini finali si terranno secondo il calendario comunicato dal 7 giu-
gno al 10 giugno presso la scuola primaria San Giorgio e dal giorno 11 giugno proseguiranno presso
la sede centrale.

Terminate le operazioni di scrutinio, i docenti coordinatori consegneranno al Dirigente Scolastico
il verbale dello scrutinio e il tabellone debitamente firmati.

DOCENTI CLASSI 1/ 1l

I docenti, per le operazioni di scrutinio, predisporranno: relazione finale per ogni disciplina e classe
di titolarita (da cui evincere, come di rito, situazione della classe, obiettivi conseguiti, programma ef-
fettivamente svolto, metodologia seguita, criteri di verifica e valutazione, interventi messi in atto in
caso di alunni in difficolta, risultati raggiunti in relazione alla situazione di partenza, attivita extracurri-
colari svolte, rapporti con le famiglie e verifica di eventuali PDP). Tali relazioni dovranno essere inse-
rite nel registro elettronico entro la data dello scrutinio.

Per ogni alunno sara predisposto un unico voto in decimi per la propria disciplina, tenendo
presente che per gli alunni che hanno usufruito dell’attivita di potenziamento (pianoforte) il voto
nella disciplina afferente dovra scaturire dall’accordo fra il docente di classe e il docente di poten-
ziamento.

Si ricorda che il voto per disciplina & proposto dal singolo docente, ma assegnato dal Consiglio
di classe.

L'ammissione alla classe successiva, & disposta in via generale, anche nel caso di parziale o
mancata acquisizione dei livelli di apprendimento in una o piu discipline, quindi & consentita
anche con una valutazione inferiore a 6/10. La valutazione del comportamento sara assegnata
dallintero Consiglio di classe secondo quanto deliberato dal Collegio dei docenti ed inserito
nel PTOF.

DOCENTI CLASSI 111

Solo per le classi terze, sara predisposta anche la relazione coordinata triennale a cura del Coordi-
natore, approvata dal Consiglio in sede di scrutinio finale (la relazione globale della classe dovra arti-
colarsi nei seguenti punti: situazione di partenza della classe; evoluzione della classe nel triennio sul
piano didattico e del comportamento; metodi e strategie didattiche attuate; interventi di recupero,
consolidamento, potenziamento; attivita extracurricolari ed espansioni didattiche come attivita spor-
tive, concorsi, .... con lI'indicazione dei risultati raggiunti 1e della loro valenza formativa, iniziative per
I’orientamento scolastico, percorsi significativi realizzati nell’arco del triennio o dell’ultimo anno come
i corsi PON, criteri di valutazione seguiti e criteri per la valutazione dell’elaborato finale).

LA SUDDETTA RELAZIONE, LE RELAZIONI FINALI DISCIPLINARI E | PROGRAMMI D’ESAME , SARANNO
CONSEGNATE ALLA PROFESSORESSA SPINETTI LUCIA AL TERMINE DELLO SCRUTINIO DELLA CLASSE
DI RIFERIMENTO.

Per ogni alunno sara predisposto un unico voto in decimi per la propria disciplina, tenendo presente
che per gli alunni che hanno usufruito dell’attivita di potenziamento (pianoforte) il voto nella disciplina
afferente dovra scaturire dall’accordo fra il docente di classe e il docente di potenziamento. Si ricorda
che il voto per disciplina & proposto dal singolo docente, ma assegnato dal Consiglio di classe. La valu-
tazione del comportamento sara assegnata dall’intero Consiglio di classe secondo quanto deliberato
dal Collegio dei docenti ed inserito nel PTOF

In sede di scrutinio finale il consiglio procede alla valutazione delle attivita svolte .

Terminate le operazioni di cui sopra il consiglio attribuisce agli alunni il voto di ammissione espresso in
decimi.

Non ammissione alla classe successiva



Nel caso di non ammissione di un alunno alla classe successiva i coordinatori provvederanno ad awvi-
sare la famiglia con fonogramma e predisporranno comunicazione tempestiva all’ufficio di segreteria
(prima della pubblicazione all’albo degli esiti finali)

SCUOLA DELL'INFANZIA

Le attivita didattiche termineranno il 28 giugno 2024.
| docenti compileranno il registro elettronico in ogni sua parte e consegneranno in segreteria
la relazione finale di sezione sull’andamento educativo-didattico della sezione.

13 giugno 2024 : ore 17:00-19:00 Incontri scuola-famiglia nei rispettivi plessi

20 giugno 2024: ore 17:00-18:00 nei plessi di appartenenza incontro con i genitori degli alunni di anni
3 ( neoiscritti alla scuola dell'infanzia a.s. 2024/2025)

IMPEGNI GIUGNO 2023 DOCENTI SCUOLA PRIMARIA

DATA

ORA

ATTIVITA’

7-10-11-12-13 giugno 2024

Come da circolare

Scrutini

14 giugno 2024 8:30-12:30 Attivita successive agli scrutini

17 giugno2024 8:30-13:00 Incontro per classi parallele :
programmazione svolta,
obiettivi raggiunti.

18 giugno 2024 8:30-13:00 Stesura documenti, relazioni

attivita, proposte PTOF a.s.
2024/2025

19 giugno 2024

8:30-11:00 Sarti e San Giorgio
11:00-13:00 San Giuseppe

Incontro con la referente
viaggi di istruzione per plessi:
aggiornamenti regolamento
viaggi e visite guidate/propo-
ste

20 giugno 2024 8:30-13:00 Riordino aule

21 giugno 2023 16:00-18:00 Incontro con i genitori per va-
lutazioni finali

24-27 giugno 2024 8:30-13:30 Formazione lingua inglese




DOCENTI NON IMPEGNATI NEGLI ESAMI SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO
26 giugno 2024 dalle ore 15:00 alle ore 18:00 incontro con i genitori per la valutazione finale.
COLLEGIO DOCENTI
28 giugno 2023 dalle ore 17:00 alle ore 19:00 modalita viedoconferenza
Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Adriana Sigismondi
Firma digitale
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